p—
SO XA N AW~

(VSIS IUS SLUS RLUS IS IUS SRUS R US BRUS I (O I (S I (O 2 (O I N T (S T NS T O B O B O i e S e e
ORI NPHEWOFRLROOVRXRIANANNPHEWNOD,LOOURINWUN B WIN—

CRF SP

CONSELHO REGIONAL
" DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

ATA DA 352 REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E
SEGURANCA DA INFORMACAO, REALIZADA EM 08/09/2021

As onze horas de oito de setembro do ano de dois mil e vinte e um, deu-se inicio a 352
Reunido da Comissao de Avaliagdo de Documentos e Seguranga da Informagdo do
Conselho Regional de Farmacia do Estado de Sao Paulo — CRF-SP.

PRESENCAS REGISTRADAS: Daniela Caroline de Camargo Verissimo, Beatriz
Maria Chueiri Campos de Oliveira, Alexandre Silva, Luciane Maria Ribeiro Neto,
Roberto Tadao Magami Junior, Silmara Alves Bonetti e Daniela de Cassia
Moreira Noronha. Alexandre Silva e Daniela de Cassia Moreira Noronha
acompanharam a reuniao de forma remota, via sistema Microsoft Teams®.

1. Descarte de cédulas vencidas retidas devido a suspensao ética. Dra. Beatriz
informou que no tramite de processo ético disciplinar (PED), em caso de suspensao do
exercicio profissional, a cédula e carteira de identicidade profissional sao retidas. Apds o
cumprimento do periodo de suspensdo, tais documentos sao devolvidos ao farmacéutico
para que novamente possa voltar a exercer a profissao. Dra. Beatriz questionou se em
caso de vencimento da cédula durante o periodo de suspensdao se haveria a
obrigatoriedade de devolugao ao farmacéutico. Dr. Roberto avaliou que o adequado
seria elaborar um termo a ser assinado pelo farmacéutico informando que em atencao a
Resolucao do CFF que impbe a renovagao da carteira de inscricao, o profissional assim
devera proceder, e, em razdao disso, comunicar que esta cédula sera destruida pela
autarquia. Sera elaborado um termo a ser assinado pelo farmacéutico, sendo que este
documento sera incluido no prontuario e sera juntado aos autos do respectivo PED,
garantindo o registro das informagoes.

2. Conferéncia de documentos originais no ato de protocolo presencial.
Atualmente, para procedimentos presenciais em que ha necessidade de apresentacao
de cépia de documentos de pessoa fisica, o agente administrativo, no ato do
atendimento, confere a cdpia apresentada com os originais e realiza a aposicao de
carimbo constando a informagao “confere com o original”, atestando que se trata de
documento idéntico ao original para juntar ao protocolo. Com o objetivo de minimizar a
retencdo de documentos fisicos, a proposta do Depto de Atendimento é que ao
apresentar os documentos originais, o funcionario digitalize tais documentos e os insira
num relatério Autentique em que seja inserida a informagdao de que tais imagens
conferem com os originais. Dessa forma, somente o documento gerado via Autentique
seria arquivado eletronicamente ao protocolo, sem retencdo de copias impressas. A
proposta é que estes seriam digitalizados no ato do atendimento e devolvidos ao
solicitante, sem retengdao de cépias fisicas. Em andlise prévia da Consultoria Juridica,
entendeu-se que este procedimento é passivel de realizacdo, tendo em vista a
assinatura avancada do sistema Autentique. O grupo concordou com a alteragao que
sera entdo enviada para avaliacao da Diretoria.

3. Utilizacao do processo de digitalizacao para documentos
solicitados/recebidos pelo Depto de Atendimento e Registro que sejam
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somente copias. Dra. Silmara informou que atualmente sdo retidos nos atendimentos
presenciais todos os documentos que o solicitante tenha interesse em protocolar junto
ao CRF-SP. Desse montante de documentos foi informando que a grande maioria se
trata de copia simples que posteriormente sdo digitalizadas no protocolo e arquivadas
em caixas atualmente enviadas para a empresa Imatec. Dra. Silmara prop0e que nos
casos de coOpias de documentos, que sejam digitalizados no ato do atendimento e
devolvidos ao solicitante de imediato, sem retencao de vias fisicas. Os membros do
grupo concordaram com a proposta, pois implica em reducdo de documentos sob a
guarda do CRF-SP. Formularios de solicitagdes assinados continuardao sendo retidos e
armazenados, considerando que a assinatura do funcionario ao documento digitalizado
via Autentique ndo substitui a assinatura do solicitante. Ressalta-se que para recursos
de termos de inspegao e recursos de multa ao CFF, considerando o previsto na Res CFF
n® 566/12, todos os documentos protocolados serao retidos no formato fisico, pois tal
normativa nao prevé o tramite de processos em formato eletrénico.

4. Revisdao do relatorio circunstanciado para envio ao Arquivo Nacional. Dra.
Daniela encaminhou via e-mail em 19/08/2021 minuta de relatdrio circunstanciado do
CRF-SP relativo a Portaria do Arquivo Nacional n® 398/19. Durante a reunidao o relatorio
foi apresentado aos membros do grupo e sugerida a inclusao de sugestdao ao Arquivo
Nacional para que com relacdo a Tabela de Temporalidade e Destinacdao dos
Documentos publicada pela Portaria AN n° 398/2019, que o periodo de guarda dos
documentos relativos aos cddigos 232 (EXPEDICAO E CONTROLE DE DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACAO PROFISSIONAL), 242 (AFASTAMENTO TEMPORARIO) e 243
(DESLIGAMENTO E BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA) sejam uniformizados para
que estes possam ter o mesmo critério de guarda, facilitando os procedimentos de
eliminacdo. Observa-se que para o codigo 232, 242 e 243 Unica diferenca em relagao a
guarda é durante a fase intermediaria, sendo de 5 anos para o codigo 232 e 6 anos
para os cbédigos 242 e 243. Os membros do grupo concordaram com envio dessa
sugestdo. Sobre a guarda dos processos éticos (cédigo 321), a Portaria AN n° 398/19
determina guarda permanente. Considerando o art. 33 da Secao II das Res CFF 711/21
que prevé que “no prazo de 1 (um) ano, a contar do trédnsito em julgado da deciséo, o
punido poderd requerer revisdo do processo ao CRF, com base em fato novo ou na
hipdtese de a decisdo condenatdria ter sido fundada em depoimento, exame pericial ou
documento cuja falsidade vier a ser comprovada”, sugere-se que o periodo de guarda
do PED seja de 1 ano em fase corrente (a contar da conclusao administrativa ou
transito em julgado), 5 anos de fase intermediaria e posteriormente possa ser
descartado (eliminagao). Esse era o tramite proposto pela Res CFF 670/19 (que agora
estd revogada). Em avaliagdo juridica, Dr. Roberto ndo verificou 6bice com relagdao a
essa proposta e os demais membros do grupo concordaram com a inclusao dessa
sugestao no relatério circunstanciado. Finalizada a revisao, o relatério sera enviado para
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anadlise de Diretoria e posterior envio ao CFF e Arquivo Nacional. Ressalta-se que o
prazo para envio é 26 de novembro de 2021, conforme prevé o artigo 2° da Portaria do
Arqguivo Nacional n© 398/19.

5. Revisao da Deliberacao sobre gestao documental do CRF-SP e Portaria para
publicacao da tabela de temporalidade e destinacdao dos documentos do CRF-
SP. Durante a reunido foi realizada a revisao final da proposta de Deliberagao que trata
da gestao de documentos do CRF-SP, sendo definido que a préxima etapa é apresentar
tais documentos para avaliagdo em Reunido de Diretoria e Reunido Plendria. Definiu-se
gue a tabela de temporalidade e destinagcdo dos documentos referentes as atividades
finalisticas do CRF-SP sera publicada em portaria administrativa, de forma a facilitar
tramites com a revisao futura e republicagoes.

Nada mais havendo a tratar, a Dra. Daniela Verissimo declarou encerrada a reunidao as
doze horas, sendo que em proxima reunido sera iniciada a organizacao da tabela de
temporalidade e destinacdo dos documentos referentes as atividades meio do CRF-SP.
Sao Paulo, oito de setembro de dois mil e vinte e um.
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